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1. Fazer Login no Sistema

G\tral de midia

usuario

senha

" (acaer

Associacao Catarinense de
Emissoras de Radio e Televisao

Favor seguir os passos descritos abaixo para fazer login no sistema:

a) Digite o link para acessar o portal na internet.

http://app.tdsoft.com.br:8888/acaert/auth.jsp

media technology
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b) Digite o usuario e senha.

= A senha vocé ira receber por e-mail.

Para entrar no sistema pela primeira vez, vocé ird precisar de uma
senha, esta serd enviada para o seu e-mail.

Favor verificar também se este e-mail, com a informacao da senha,
nao foi enviado para caixa de spam do seu correio eletrénico.
Google [ a | # 0@

Gmail - - (1] [ [ L 2 Mais 3des ¢ > o]

m Nova Assinatura Eletrénica Entrada x =

| entradaq)

]

sistema
sistema@acaert.com.br

sistema@acaert.com.br 14 de set (Ha 1 dia) - v ] -
Com estrela hara mim = —
Enviados ! Mostrar detalhes
Rascunhos
IMais ~ NOVA ASSINATURA ELETRONICA

QUsuar\OZ oK

Segue abaixo a nova Assinatura Eletrénica para usc no Portal.

MNova Assinatura Eletronica: mo5S68imF P——

Atengio:
Para sua seguranca, assim que acessar o Portal, sera solicitado a troca de senha. Basta informar os
dados solictados e confirmar.

Clique aqui e acesse o Portal da Acaert

Nenhum bate-papo
recente
Iniciar um novo

= De posse da senha, informe o usudrio e a senha.

O usuario para se logar no sistema é o seu e-mail.

G‘itral de midia

usuario

senha

ks
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¢) Esqueceu usuario e senha.

Se vocé nao encontrou o e-mail que informa a primeira senha ou
esqueceu da mesma, nao tem problema, pois vocé pode solicitar uma
nova senha seguindo as instru¢des abaixo:

= Clique na op¢ao “Esqueceu a senha?”.

@ral de midia

gestao integrada de empresas de midia

usuario

Associacao Catarinense de
Emissoras de Radio e Televisao

T (ocoert

= Digite o seu “E-mail” e em seguida clique em: “Solicitar Senha”.

@ral de midia i

Informe seu e-mail ou login e enviaremos instructes
para vocé criar sua senha.

login ou e-mail

SOLICITAR SENHA
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Apos “Solicitar Senha”, aguarde que o sistema ird enviar um e-mail
informando a nova senha.

De posse desta nova senha, vocé podera acessar o portal digitando
usuario e senha.

d) Se vocé é um usudrio com acesso a mais de uma emissora

H3 usudrios que irao acessar mais de uma emissora no Portal, para
tanto é necessario escolher a emissora em que deseja entrar no
sistema.

Para escolher a emissora, vocé precisa primeiro digitar usuario e
senha e em seguida clicar no botao <Entrar>, apds este procedimento
o sistema ira mostrar uma segunda tela.

Veja no print abaixo a segunda tela que aparece para o usuario, nesta
vocé ird escolher a emissora e em seguida deve clicar no botao <OK>:

Id.
Midio,
gestzo integrada de empresas de midia 29
Clicando na seta indicada, o
autenticacgio efetuada sistem ira mostrar a lista de
V o G | emissoras que vocé tem

permissdo de acessar.
Basta selecionar uma delas e em
seqguida clicar no botao <OK>.

v

ACAERT (Central do Radio) v 0K

RADIO 96 FM (Emissora)
RADIO TUBA (Emissora)

RADIO CLUBE DE LAGES (Emissora)
RADIO HULHA NEGRA (Emissora)
RADIO NATIVA FM 98,9 (Emissora)

RADIO BANDEIRANTES AM (Emissora) Associacao Catarinense de
Emissoras de Radio e Televisao

kds
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2. Visualizar Mapas de Midia e marcar como “Recebido”

Para visualizar o Pl (Mapa de Midia) siga as instrucdes abaixo:

a) Acessar o menu principal e clicar na op¢ao “Mapas”.

gestao integrada de empresa de midia Usuario 1 - Radio Nova FM RADIO NOVA FM

Menu principal é aqui.

2015 & copyright TDS media technology
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b) Clicar na opc¢ao “Mapas”.

Usuario 1 - Radio Nova FM g ! RADIO NOVA EM .
- Mapa
B Mapas
B Material
+ Minha Conta
2015 © copyright TDS medis technology t¢

e) Primeiro selecione na lista o Pl que deseja visualizar, em seguida
clique em “relatérios” e escolher a opcao “Imprimir selecionado
ou marcados”.

RADIO NOVA FM X

gestap integrada de empresa de midia
novo | W relatorios | i outras opces

Imprimir selecionado ou marcados o - - - - - Y

*“ Cadastrad..™  Imprimir novos ecebido Nuamero PI Upload  Agéncia Anunciante Praca Tabela Prego Negociacdo Valor Negoci... Valer Liquido

L 15/09/2017 1678 Aprovado o FREE COMUNIC... SENAI RADIO NOVA F.. TABELA DEPR.. NEGOCIAGAO T..

2015 © copyright TDS media tachnology
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f) Agora vocé pode mandar imprimir ou salvar o Pl no
seucomputador.

Relatorio de Mapa de Midia x

Agéncia: FORMULA COMUNICACAQ

Razao Social:FORMULA COMUNICACAD LTDA PEDIDO DE Pl

CNPJ: 01.008.988-0001 =
Endereco:  ROD. JOSE CARLOS DAUX, KM 05 lNSERCAO 022940
Telefone: 48 4052-9399
Cliente: FIESC Veiculo: RADIO TUBA

Razéo Social:FEDERACAO DAS INDUSTRIAS DO ESTADO DE SANTA| Praca: RADIO TUBA (TUBARAO)
CNPJ: 83.873.877-0001 Razio Social:SOCIEDADE RADIO TUBA LTDA - ME Fim Veiculagao: 31/07/2017
Endereco:  RODOVIA ADMAR GONZAGA Endereco:  RUA GUSTAVO RICHARD Data Emissao:  11/10/2017
Telefone:  3231-4100 Telefone:  (48) 3626-4633
Produto Cliente: BOLETIM DA INDUSTRIA - JULHO 17 Campanha:BOLETIM DA INDUSTRIA - JULHO 17

Inicio Veiculagao: 03/07/2017

Cliente | Agéncia

A DET 60 15/09/2017

Programa Peca | Inicio Fim  [01{02|03(04[05|06(07(08|08|10(11{12|13|14(15|16|17[18]|19|20(21|22|23|24(25(26(27|28|29|30|31| Total | Unitirio | % Desc. Total
Faixa 07h-19h A 06:45:00|06:45:00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1|13,00| 76.39%
Total Insercoes 13

Orientaghes para Faturamento: )
- Enviar Faturamento para ACAERT; Total Bruto:
- Emifir Faturamento somenle apds 0 término da veiculagda
- Faturar pelo valor liquido contra o cliente;

- Informar valor Brulo e Desconto Padr@o da Agéncia na nota fiscal; Liquido:
- Informar na nota fiscal n* PI, Nome agencia, Nome Campanha e Perioda de veiculagao;
- Comprovante de iradiagéo em 2 vias, com nome da campanha, PegafTitulo, Produta, Formato, n® P, nome do cliente; nome da Agéncia; Assinatura
- Enviar tabela de precos;

- Enviar carta com dados bancarios:

- O processa de fauramento deve estar na ACAERT logo apés o términa da veiculagso;

Comissao:

g)Apos clicar no “X” para fechar a tela, o sistema vai te perguntar se
confirma o “Recebimento’” do mapa.

Relatdrio de Mapa de Midia x

Agéncia: FORMULA COMUNICACAO

Razio Social:FORMULA COMUNICACAO LTDA PEDIDO DE Pl

CNP): 01.008.988-0001 =
Endereco:  ROD. JOSE CARLOS DAUX, KM 05 |NSERCAO 022940
Telefone: 48 4052-9999
Cliente: FIESC Veiculo: RADIO TUBA

Razao Social:FEDERACAO DAS INDUSTRIAS DO ESTADO DE SANTA Praca: RADIO TUBA (TUBARAO)
CNPJ: 83.873.877-0001 Razédo Social:SOCIEDADE RADIO TUBA LTDA « ME Fim Velculacdo: 31/07/2017
Endereco:  RODOVIA ADMAR GONZAGA Enderego:  RUA GUSTAVO RICHARD Data Emissdo:  11/10/2017
Telefone: 3231-4100 Telefone: (48) 3626-4633
Produto Cliente: BOLETIM DA INDUSTRIA - JULHO 17 Campanha:BOLETIM DA INDUSTRIA - JULHO 17

Inicio Veiculacdo: 03/07/2017

Cliente | Agéncia

A DET 60 15/09/2017

Programa | Peca | Inicio Fim |miuz|03|uq|05|05|u7|08|09|1uil1|12|13il4|15|15il7|1s|19|20|21|22|23|24|25|26|27|25|29|30|31 Total | Unitério %Desc.i Total 13-
1| 1] |1 1| f1f |t 1 1] 1 1| 1] |t 1

Faixa 07h=-19h A |06:45:00|06:45:00 13,00 76.39%

Total Insercoes 13

Crientagbes para Faturaments: i
- Emviar Faturamanto pars ACAERT; Total Bruto:
- Emitir Faturamentn somente apds o térming ds veiculsgo Comissdo:
- Faturar pelo valor liquido contra o cliente;
- Informar valor Bruto & Desconto Padréo da Agéncia na nota fiscal; Ligquido:
Informar na nota fiscal n* Pl, Nome agencia, Nome Campanha € Periodo de veiculagao;
Comprovante de irradiagsa em 2 vias, com nome da campanhs, PegalTitulo, Produts, Farmato, n® P, nome do cliente; nome da Agéncis; Assinatura
Enviar tabela d pregos;
Enviar carta com dados bancarios;
- O processo de faturamento dave estar na AGAERT logo apds o lérmina da veiculag3o;

media technology
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Confirmar recebimento dos mapas impressos?
-

Neste momento, o usudrio DEVE clicar em <Sim>, pois com isso a
Acaert é notificada que o Pl foi ““Recebido” pela Radio.

Se clicar em <Nao>, a Acaert nao é notificada e entende que o mapa
ainda nao foi “Recebido” pela Radio.

media technology
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3. Baixar materiais e marcar como “Recebido”

Siga as instrucdes descritas abaixo:

a) Acessar o menu principal e escolher a opc¢ao: “Material”.

Usuario 1 - Radio Nova FM g ! RADIO NOVA FM
- Mapa
B Mapas
B Material
+ Minha Conta
2015 © copyright TDS media technology t¢

b) Para fazer o download do material basta clicar na imagem
indicada no print abaixo:

RADIO NOVA FM

B relatorios i outras opgoes

- = -

< Cadastrad..” Numero  Situagdo Recebido Descrigdo Campanha Usudrio Agéncia

15/09/2017 162 Aprovado v Titulo do Spot Mundo Senai RODRIGO GONGALVES FREE COMUNICACAO

v & 15/09/2017 v Material - PI 2598 RODRIGO GONGALVES FREE COMUNICACAC

kds
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c¢) No momento em que fazer o download o sistema ira perguntar
se: “Confirma o recebimento do material?”’

Confirmar o recebimento do material?
-

Sim Néo

Neste momento, o usuario DEVE clicar em <Sim>, pois assim a Acaert
é notificada que o material foi ““Recebido” pela Radio.

Se clicar em <Nao>, a Acaert nao é notificada e entende que o material
ainda nao foi “Recebido” pela Radio.

media technology
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d) Ao clicar duas vezes no material, o sistema mostra mais
informacées.

RADIO NOVA FM

X
B relatorios i outras opgoes
- @ - -7
< Cadastrad..” Numero  Situagdo Recebido Descrigdo Campanha Usudrio Agéncia
’ 15/09/2017 162 Aprovado Ly Titulo do Spot Mundo Senai RODRIGO GONGALVES FREE COMUNICACAO

v 15/09/2017 167 Aprovado 4 Material - PI 2598 Mundo Senai RODRIGO GONGALVES FREE COMUNICACAC

Se clicar duas vezes na linha
referente ao material o sistema
abre uma interface e mostra
mais informacgées.

r1033 2015 © copyright TDS medis technology t¢

Como por exemplo: instrucées de veiculagao.

Envio de Material alterando... x

Agéncia : Descricio Campanha :

o EEHml FREE COMUNICACAQ « | [ Material - P1 2598 Mundo Senai

Instrugies de Veiculagdo :
Veicular duas vezes por dia.

¥ Arquivos

« Titulo Arquivo

+" Jingle comercial Parmalat 1996.mp3 Jingle comercial Parmalat 1996.mp3

+)
[ ]
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e) Texto para Gravacao

A Acaert pode também enviar um “Texto para Gravacao”, neste caso
a radio ird produzir o spot.

Para visualizar o texto, basta dar dois cliques no material e acessar a
aba “Texto para Gravacao”, veja abaixo como visualizar o texto para
gravacao:

Envio de Material alterando... x

Agéncia: Anunciante Campanha
s ATIVA COMUNICAGAD ~|[seacrosc +| £ |Agronegécio 2017

Descrigio

P1270917/003

} Instrucdes de Veiculagdo
~ Texto para Gravagdo

Narrativa -

Lorem Ipsum & simplesmente uma simulagio de texto da ind(stria tipografica e de impressos, e vem sendo utilizado desde a século XVI, quando um impressor desconhecido
pegou uma bandeja de tipos e os embaralhou para fazer um livro de madelos de tipos. Lorem Ipsum sobreviveu ndo s6 a cinco séculos, come também ao salto para a
editoragdo eletrOnica, permanecendo essencialmente inalterado. Se popularizou na década de 60, guando a Letraset langou decalques contendo passagens de Lorem Ipsum,
& mais recentemente quando passou a ser integrado a softwares de editoragio eletrdnica como Aldus PageMaker.

Duragio :
30 segundo(s)

» Arquives

X fechar

kds
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4)  Gerenciar os usuarios do sistema.

Para acessar a lista de usuarios cadastrados no sistema, siga os passos
listados abaixo:

a) Clique no “Menu principal”’;

b) Clique em “Minha conta”’;

¢) Clique em “Usudrios”.

RODRIGD GONCALVES X RADIO x
- Minha Conta « ¥
B Meus Dados Ativo
-.I
B Usuarios
v
«
2015 € copyright TDS media technology t¢
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. Para criar um novo usuario basta clicar no botao <Novo>.

} gestdo integrada de empresa de midia RODRIGO GONCALVES RADIO %
elatorios i outras opcdes
4 T
Email Ativo
2- OPEC opec@  com.br -/
+- GRAVADORA gravadora@ 1.com.br ~
- COMERCIAL atendimento@ .com.br L
nome da radio - cargo I e-mail
Digite aqui o s .
Nome da radio + Digite aqui o
E-mail
cargo
r1o3g 2015 € copyright TDS media technology u

O sistema ird habilitar uma linha com dois campos de digitacdao: no
primeiro campo escreva o “Nome + cargo” e o no campo a direita
deve escrever o “e-mail” (conforme print).

[Il. Para “Editar” um usudrio cadastrado no sistema, basta clicar
duas vezes com o0 mouse em cima da linha e reescrever o campo
que deseja alterar.

media technology
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lIl.  Para “Desativar’” um usuadrio cadastrado no sistema, basta clicar
duas vezes com mouse nalinha e clicar na flag “Ativo”, localizado
no lado direito da tela. Segue print:

Y. £gestaointegrada de empresa de midia RODRIGO GONCALVES

X
novo W relatérios & outras opgdes
v ¥
Nome Email Ativo
Administrador do Sistema v
RODRIGO GONCALVES

Maria das Dores I Imaria@ _com.bi

Dar dois cliques na linha e em
seguida clique na flag,
localizada acima para que fique
cinza.

2015 € copyright TDS media technology
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Desativar um usudrio do sistema significa que ele ndo podera mais

acessar o Portal da Acaert.

X
novo W relatérios i outras opgdes
v ¥
Email Ativo
+

Nome

Administrador do Sistema

RODRIGO GONCALVES
Maria das Dores I maria( com.br

Apos clicar na flag o
sistema ird mostrar na cor
cinza, isso indica que o
usuario foi inativado do
sistema.

2015 © copyright TDS media technology t¢
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ApOs desativar, o sistema nao mostra mais este na lista de usuarios
ativos.

Para visualizar a lista de usuarios inativos basta desmarcar a flag,
(conforme indicado na cor vermelho) e em seguida clique no botdo ao
lado (indicado na cor azul) da flag, veja no print:

gestdo integrada de empresa de midia RODRIGO GONCALVES

Nome Emiail At
" Usuario 0 - Radio 101 FM (Xanxere) usuario3radio101 @gmail.com 4

RAFAEL SANTOS ACT_RSANTOS

Cristian Becker Coelho cristianbc@tdsoft.com.br1

Cristian cristianbc@tdsoft.com.br

lfuuygku ukukukuk

Usuario 2 - Radio 101 FM (Xanxere) ~ usuario! 2radio101bbbbb@gmail.com

Usuario 1 - Radio 101 FM (Xanxere) usuarioradio101aaaa@gmail.com

Usudrio 1 - Radio 101 FM (Xanxere) usuarioradio101c@gmail.com

Maria das Dores maria@radio101.com.br
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